
Mitarbeiter/in (m/w/d) für Empfang & Telefonzentrale
(2767)

 Standort: Langenfeld (Rheinland)  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Arbeitszeit: 30 - 31 Stunden pro Woche
 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unseren Kunden in Langenfeld einen weltweit führenden Anbieter von Verbindungs-, Befestigungs-, Hebe- und
Verankerungstechnik für die Bauindustrie suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter (m/w/d) für
Empfang und Telefonzentrale.

Wir haben deine Neugier geweckt, dann bewirb dich jetzt und werde Teil der IMPACT-Familie! 

 

Das sind deine Aufgaben:

Schwerpunkt dieser Tätigkeit liegt im telefonischen und persönlichen Empfang unserer Gäste (Kunden,
Dienstleister und teils internationale Geschäftspartner)
Du bist gleichzeitig ein wertvoller Ansprechpartner für Kollegen/innen bei vielen alltäglichen Fragen rund um
Themen, die außer Ihnen keiner kennt
Du unterstützt bei der Buchung von Meetingräumen oder bei einfachen Schreibarbeiten oder der
Postbearbeitung

Das bringst du mit:

kaufmännische Ausbildung wünschenswert
Zuverlässigkeit und Kommunikationsstärke 
gute Umgangsformen und ein hohes Maß an Diskretion und Loyalität
fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
sehr gute Englischkenntnisse zur Kommunikation 
selbständiges Arbeiten und Organisationsgeschick
motiviert, kundenorientiert & flexibel
MS Office-Kenntnisse (insbesondere MS Word, PowerPoint, Excel)

Das bieten wir:

Empfehle Freunde, Bekannte und erhalte 300 €!
Sozialleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr
Einen langfristigen Arbeitsvertrag
Auszahlung aller geleisteten Stunden - Kein Arbeitszeitkonto
Attraktive Mitarbeiterrabatte von namhaften Herstellern und Marken in den Bereichen Mode, Sport, Technik
und mehr (bis zu 80%)
Kostenfreie Arbeitskleidung von unserem Premiumpartner UVEX
Auszahlung aller geleisteten Stunden
Übernahmechance bei unseren Kundenunternehmen

IMPACT GmbH Düsseldorf

Christina Pliuskevicius
Kasernenstraße 1b
40213 Düsseldorf



Mail: Jobs-DUE@IMPACT-Group.de
Tel:   0211 / 86 28 29 - 44
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