
Ausbildung Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
(4060)

 Standort: Mannheim  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
1100 - 1300 Euro pro Monat

IMPACT Group – Dein Sprungbrett zum Erfolg! Du möchtest ins Berufsleben starten und suchst eine Ausbildung, die dir
Verantwortung, Abwechslung und echte Perspektiven bietet? Dann komm zur IMPACT Group!

Als einer der größten familiengeführten Personaldienstleister Deutschlands mit fast 30 Jahren Erfahrung bieten wir dir eine
Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement, in der du alle zentralen Bereiche unserer Firmenzentrale
kennenlernst – von der Organisation und Verwaltung über die Buchhaltung bis zur Personal- oder Marketingabteilung.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

��Hier geht zu unserer Firmenzentrale in Mannheim

Das sind deine Aufgaben:

Du lernst zentrale Bereiche unserer Firmenzentrale kennen.
Du bringst dich aktiv in spannende Projekte ein und kannst je nach Stärken eigene Ideen einbringen.
Du unterstützt unsere Teams dabei, Büroabläufe effizient zu gestalten und Prozesse weiterzuentwickeln.
Du packst im Tagesgeschäft mit an und übernimmst organisatorische und administrative Aufgaben.
In der Buchhaltung zeigst du Zahlengefühl – von der Rechnung bis zur Kostenübersicht.
Du wächst mit deinen Aufgaben – Schritt für Schritt in Richtung Verantwortung.

Das bringst du mit:

Du hast deine Fachhochschulreife oder dein Abitur in der Tasche.
Der Umgang mit unterschiedlichen Menschen bereitet dir Freude und du hast Spaß an der Arbeit im Team.
Sorgfältigkeit und Zuverlässigkeit zählen zu Deinen Stärken.
Du überzeugst mit deiner kommunikativen und offenen Art.
Wichtig ist, dass Du Eigeninitiative und Lernbereitschaft mitbringst, alles andere bringen wir dir bei.

Das bieten wir dir:

Eine überdurchschnittliche Ausbildungsvergütung
Steuerfreie Gutscheinkarte in Höhe von 50,00€ monatlich zum Einkaufen oder Tanken
Einen abwechslungsreichen Ausbildungsplatz und eine umfangreiche Einarbeitung
Sehr gute Übernahmechancen – wir bieten auch nach der Ausbildung eine langfristige Perspektive
Regelmäßige Seminare und Weiterbildungsmöglichkeiten
Spannende Projekte mit Azubis aus ganz Deutschland
Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem erfolgreichen und kollegialen Team
Dauerhafte Vorteile und Rabatte bei unseren Corporate Benefit-Partnern
ÖPNV-Monatsticket oder Parkplatz
Moderne und klimatisierte Büroräume am Mannheimer Flugplatz
Eine Prise Spaß darf natürlich auch nicht fehlen

Deine persönliche Ansprechpartnerin

https://www.impact-zeitarbeit.de/mannheim-zentrale


IMPACT GmbH Firmenzentrale

Laura Triller
Konrad-Zuse-Ring 2-4
68163 Mannheim

Mail:  Karriere@IMPACT-Group.de
Tel: 0621/1299015

Abteilung(en): Personalwesen

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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