
HR-Sachbearbeiter (m/w/d) Niederlassung Hamburg-Harburg
(4057)

 Standort: Hamburg-Harburg  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Arbeitszeit: 25 - 40 Stunden pro
Woche

Die IMPACT Group ist seit über 28 Jahren erfolgreich in der Personaldienstleistung tätig und zählt heute zu den größten
familiengeführten Unternehmen der Branche in Deutschland. 

Werde jetzt Teil eines erfolgreichen und leistungsstarken Teams und starte als HR-Sachbearbeiter (m/w/d) in unserer
Niederlassung in Hamburg-Harburg durch!

��Hier geht es zu unserem Standort in Hamburg-Harburg

Das sind deine Aufgaben:

Du übernimmst die allgemeine Büroorganisation, bearbeitest den Posteingang, führst Telefonate und
empfängst Bewerbende sowie externe Mitarbeitende.
Du erstellst Verträge und verwaltest Personalunterlagen sowie weitere Dokumente.
Du pflegst Arbeitszeiten und erfasst Fehlzeiten, wie z.B. Krankmeldungen.
Du wirkst bei der Abrechnung mit und unterstützt im Bereich Faktura.

Das bringst du mit:

Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, ein Studium oder eine vergleichbare
Qualifikation.
Erste Berufserfahrung in der kaufmännischen Sachbearbeitung ist wünschenswert.
Du arbeitest strukturiert, lösungsorientiert und hast Freude daran, in einem dynamischen Umfeld mitzuwirken.

Das bieten wir dir:

Attraktives Gehaltspaket: Du erhältst ein fixes Monatsgehalt sowie ein 13. Gehalt.
Sicherheit & Perspektive: Ein unbefristeter Arbeitsvertrag, ein sicherer Arbeitsplatz in einem familiengeführten
Unternehmen sowie Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge.
Exklusive Benefits: Eine steuerfreie Edenred-Gutscheinkarte im Wert von bis zu 600 € jährlich, Corporate
Benefits, Parkmöglichkeiten in der Innenstadt oder ein kostenloses Deutschlandticket.
Wohlfühlatmosphäre: Dich erwartet ein modernes Arbeitsumfeld, ein engagiertes Team sowie regelmäßige
Teamevents und gemeinsame Ausflüge.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

IMPACT GmbH Firmenzentrale

Laura Triller
Konrad-Zuse-Ring 2-4
68163 Mannheim

Mail:  Karriere@IMPACT-Group.de
Tel: 0621/1299015

https://www.impact-zeitarbeit.de/hamburg-harburg
mailto:Karriere@IMPACT-Group.de
tel:06211299015


Abteilung(en): Assistenz, Kaufmännisch, Personalwesen

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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