
Dokumentenmanager (m/w/d) Energiebranche - bis zu 55.000
€/Jahr

(3400)

 Standort: Mannheim  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 3500 - 4600 Euro pro Monat 
Beschäftigungsbeginn: 01.08.2025

Für ein international tätiges Unternehmen im Bereich Energieinfrastruktur suchen wir ab sofort einen
Dokumentenmanager (m/w/d) mit technischem Hintergrund in Vollzeit. 

Sie unterstützen ein Großprojekt am Standort Mannheim im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung.

Freuen Sie sich auf ein attraktives Gehalt von 3.500 € bis 4.600 € monatlich!

Ihre Aufgaben

Verwaltung des Eingangs, der Rückgabe und der Organisation technischer Dokumente auf der Baustelle
Prüfung der Unterlagen auf Richtigkeit und Aktualisierung bei Änderungen
Protokollführung über Übergaben und Revisionen
Weiterleitung wichtiger Dokumente an Bauleitung und Projektbeteiligte
Zentrale Koordination zwischen Baustelle und Projektteam

Ihr Profil

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im Umgang mit Dokumentationen in technischen Umgebungen wünschenswert
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift.
Kenntnisse mit MS Office von Vorteil

Wir bieten

Einstiegsmöglichkeiten bei einem führenden Unternehmen der Energiebranche
Attraktive Sozialleistungen, einschließlich Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Prämien für langjährige und besonders engagierte Mitarbeitende
Auszahlung aller Stunden bis zur 41. Arbeitsstunde – ohne Arbeitszeitkonto
Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr
Langfristiger Arbeitsvertrag mit Übernahmeoption beim Kundenunternehmen
Betriebliches Gesundheitsmanagement mit direkter Betreuung durch unseren Betriebsarzt in Mannheim
Exklusive Mitarbeiterrabatte von bis zu 80 % bei renommierten Marken aus den Bereichen Mode, Sport,
Technik und mehr
Kostenfreie Arbeitskleidung von unserem Premiumpartner UVEX für höchste Arbeitssicherheit
Nutzen Sie unsere kostenfreie Berufsberatung und profitieren Sie von unserem Netzwerk der größten
Unternehmen in der Region sowie der engen Zusammenarbeit mit der IHK

Ihre persönliche Ansprechpartnerin

IMPACT GmbH Mannheim

Celina Rohmann
O4,4 



68161 Mannheim

Mail: Jobs-MA@IMPACT-Group.de
Tel:   0621/1299070
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