
Projektassistenz (m/w/d) ROCHE – bis 57.600

€/Jahr

(4507)

 Standort: Penzberg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 3700 - 4800 Euro

pro Monat  Beschäftigungsbeginn: 15.10.2026

Für unseren langjährigen Partner ROCHE suchen wir ab sofort eine Projektassistenz (m/w/d) im

Bereich Capex in Vollzeit.

Wir begleiten ROCHE seit über 20 Jahren und wurden mehrfach als Top-Dienstleister

ausgezeichnet. Nutzen Sie mit uns die Chance auf den Einstieg in ein hochmodernes und

zukunftsorientiertes Arbeitsumfeld.

Sie erwartet eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem internationalen Unternehmen, bei der

Sie den Projektmanager sowie das gesamte Projektteam bei organisatorischen und

administrativen Aufgaben unterstützen.

Attraktives Gehalt bis zu 4.800 € monatlich bzw. 57.600 € jährlich!

Ihre Aufgaben

Unterstützung des Projektmanagers im Capex-Projektmanagement

Ansprechpartner für interne und externe Projektbeteiligte

Organisation von Meetings, Workshops und Events

Bestellabwicklung über MyBuy sowie Organisation von Büro- und IT-Equipment

Koordination von Geschäftsreisen und Reisekostenabrechnungen

Unterstützung beim Onboarding neuer Teammitglieder

Pflege von Datenbanken, Projektorganigrammen und Projektplattformen

Allgemeine administrative Unterstützung des Projektteams

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische oder betriebswirtschaftliche Ausbildung

Berufserfahrung in Projektassistenz oder Projektarbeit wünschenswert

Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit MS Office, gSuite und Concur von Vorteil

Kenntnisse in Lucidchart/Visio sowie SAP P1U

Wir bieten

Sozialleistungen, wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Prämiensystem für langjährige und besonders engagierte Mitarbeiter

Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr

Einen langfristigen Arbeitsvertrag

Übernahmechance bei unseren Kundenunternehmen

Mitarbeiterrabatte bei namhaften Herstellern und Marken von bis zu 80 % aus den

Bereichen Moden, Sport, Technik und vielem mehr

Arbeitssicherheit steht bei uns im Mittelpunkt - deshalb erwartet Sie bei uns

kostenfreie Arbeitskleidung von unserem Premiumpartner UVEX



Nutzen Sie unsere kostenfreie Berufsberatung – mit unserem Netzwerk der größten

Unternehmen der Region, sowie unserer engen Zusammenarbeit mit der IHK stehen

wir Ihnen gerne beratend zur Seite

Ihre persönliche Ansprechpartnerin

IMPACT GmbH Penzberg

Sophie Keckeis

Bahnhofstraße 24

82377 Penzberg

Mail: Jobs-PB@IMPACT-Group.de

Tel: 08856/8006030
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