© standort: Mannheim Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 36000 - 41000 Euro pro Jahr
Beschaftigungsbeginn: 01.12.2025

Im Rahmen einer Arbeitnehmeriiberlassung suchen wir flir unseren Kunden, ein international fiihrendes
Industrieunternehmen im Bereich Maschinen- und Motorentechnik, einen Sachbearbeiter Standortmanagement (m/w/d)
in Vollzeit.

Ein mogliches Startgehalt von bis zu 3.400 €/Monat erwartet Sie in dieser abwechslungsreichen Position im Bereich
Standortservices und Verwaltung!

e Verwaltung der SchlieRanlage inkl. Zuordnung, Ausgabe, Riicknahme sowie Protokollierung und Ablage

e Bearbeitung von Rechnungen sowie Durchfiihrung allgemeiner Postdienste fiir den internen und externen
Postverkehr

e Mitarbeit an Auswertungen und Prasentationen

e Ablage technischer und kaufméannischer Unterlagen sowie Klassifizierung der Schriftstiicke

e Allgemeine Sachbearbeitung, z. B. Rechnungspriifung, Post- und E-Mail-Bearbeitung, Verwaltung von
Blromaterial und Weiterleitung von Anfragen

Eine abgeschlossene kaufmannische oder technische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung in dem Aufgabengebiet wiinschenswert

Gute Kenntnisse in MS-Office und SAP von Vorteil

Gute Deutschkenntnisse sowie Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sozialleistungen, wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr

Pramiensystem fir langjahrige und besonders engagierte Mitarbeiter

Alle geleisteten Stunden werden bis zur 41. Stunde ausgezahlt - Kein Arbeitszeitkonto

Betriebliches Gesundheitsmanagement durch unseren eigenen Betriebsarzt direkt in unserer Niederlassung

Mannheim

e Arbeitssicherheit steht bei uns im Mittelpunkt - deshalb erwartet Sie bei uns kostenfreie Arbeitskleidung von
unserem Premiumpartner UVEX

e Nutzen Sie unsere kostenfreie Berufsberatung — mit unserem Netzwerk der grofSten Unternehmen der Region,

sowie unserer engen Zusammenarbeit mit der IHK stehen wir lhnen gerne beratend zur Seite

IMPACT GmbH Mannheim

Celina Rohmann
04,4



68161 Mannheim

Mail: Jobs-MA@IMPACT-Group.de
Tel: 0621/1299070
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