
Kaufmännische Assistenz (m/w/d) ROCHE - bis zu 4.000
€/Monat

(3989)

 Standort: Penzberg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 19 - 24 Euro pro Stunde 
Beschäftigungsbeginn: 15.01.2026

Im Rahmen einer Arbeitnehmerüberlassung suchen wir für unseren langjährigen Partner, ROCHE, eine Assistenz (m/w/d) in
Vollzeit.

ROCHE gehört international zu den größten Pharmaunternehmen. Seit über 20 Jahren sind wir der Hauptpartner von
ROCHE und werden dort regelmäßig als die Nummer 1 unter den Dienstleistern ausgezeichnet.

Ein möglicher Monatslohn bis zu 4.000 €/Monat zum Start bei ROCHE in Penzberg!

Ihre Aufgaben

Erstellung und Pflege von Organigrammen
Organisation von Meetings incl. Raumbuchung
Vorbereitung von Präsentationen nach Vorgaben
Organisation von Teamevents und Workshops
Erstellen von Reisekostenabrechnungen

Ihr Profil

Eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, z.B. als Bürokauffrau, Industriekaufmann (m/w/d) oder
eine vergleichbare Qualifikation
Deutsch- sowie Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Gute Kenntnisse in MS Office von Vorteil
Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Tätigkeit gewünscht

Wir bieten

Sozialleistungen, wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Prämiensystem für langjährige und besonders engagierte Mitarbeiter
Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr
Einen langfristigen Arbeitsvertrag
Übernahmechance bei unseren Kundenunternehmen
Mitarbeiterrabatte bei namhaften Herstellern und Marken von bis zu 80 % aus den Bereichen Moden, Sport,
Technik und vielem mehr
Arbeitssicherheit steht bei uns im Mittelpunkt - deshalb erwartet Sie bei uns kostenfreie Arbeitskleidung von
unserem Premiumpartner UVEX
Nutzen Sie unsere kostenfreie Berufsberatung – mit unserem Netzwerk der größten Unternehmen der Region,
sowie unserer engen Zusammenarbeit mit der IHK stehen wir Ihnen gerne beratend zur Seite

Ihre persönliche Ansprechpartnerin

IMPACT GmbH Penzberg

Sophie Rastorfer
Bahnhofstraße 24



82377 Penzberg

Mail: Jobs-PB@IMPACT-Group.de
Tel: 08856/8006030
 

 

Abteilung(en): Kaufmännisch
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