
Teamassistenz Recruiting (m/w/d)
Energieversorgungsunternehmen - bis 38.400 €/Jahr

(3367)

 Standort: Mannheim  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 2800 - 3200 Euro pro Monat 
Beschäftigungsbeginn: 01.10.2025

Unser Kundenunternehmen mit Sitz in Mannheim ist ein führendes, bundesweit und international tätiges
Energieversorgungsunternehmen.

Für den Standort Mannheim suchen wir ab sofort im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung eine Assistenz im Recruiting
(m/w/d) in Vollzeit.

Profitieren Sie von einem attraktiven Monatsgehalt von bis zu 3.200 € als Assistenz (m/w/d) bei einem renommierten
Mannheimer Energiekonzern!

 

Ihre Aufgaben

Terminierung und Einladung von Bewerbern über das System Da Vinci
Erstellung und Kontrolle von Stellenanzeigen und Bewerberkommunikation
Koordination von Zweitgesprächen und Übergabe an das Team
Pflege und Verwaltung von Bewerberdaten
Unterstützung des Recruiting-Teams bei administrativen Aufgaben

Ihr Profil

Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder eine vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung in der Assistenz oder im Personalbereich wünschenswert
Gute MS-Office-Kenntnisse von Vorteil
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten

Attraktive Sozialleistungen, darunter Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Prämiensystem für langjährige und besonders engagierte Mitarbeiter
Faire Vergütung: Alle geleisteten Stunden werden bis zur 41. Stunde ausgezahlt – kein Arbeitszeitkonto
Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr
Möglichkeit auf Homeoffice für mehr Flexibilität und eine gute Work-Life-Balance
Betriebliches Gesundheitsmanagement durch unseren eigenen Betriebsarzt direkt in unserer Niederlassung
Mannheim
Mitarbeiterrabatte bei namhaften Herstellern und Marken von bis zu 80 % in den Bereichen Mode, Sport,
Technik und mehr
Kostenfreie Arbeitskleidung von unserem Premiumpartner UVEX, weil Arbeitssicherheit bei uns im
Mittelpunkt steht
Kostenfreie Berufsberatung und Zugang zu unserem Netzwerk der größten Unternehmen der Region – wir
unterstützen Sie mit unserem engen Kontakt zur IHK

Ihre persönliche Ansprechpartnerin



IMPACT GmbH Mannheim

Celina Rohmann
O4,4 
68161 Mannheim

Mail: Jobs-MA@IMPACT-Group.de
Tel:   0621/1299070
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