
HR Assistant (m/w/d) Praktikum Personalwesen, Recruiting I
Hamburg Innenstadt

(1290)

 Standort: Hamburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen dich als HR Assistant (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit im Rahmen eines Praktikum für unseren Standort in
Hamburg! 

Als moderne Personalvermittlung erwarten dich vom Recruiting über die Personalverwaltung spannende Einblicke in die
verschiedenen Fachbereiche der Human Resources. Bewirb dich in wenigen Klicks für ein studienbegleitendes Praktikum
oder als Quereinsteiger Büro (m/w/d) und werde Teil der IMPACT Familie.  

Wir bieten

Erlange im Rahmen eines Praktikum als HR Assistant (m/w/d) oder Quereinsteiger (m/w/d) umfassende
Einblicke in die verschiedensten HR Themen: vom Stellenmanagement über das Recruiting bis hin zur
Personalverwaltung
Eine intensive und strukturierte Einarbeitung von erfahrenen HR Beratern (m/w/d)
Ein modernes Büro mit Gleitzeitregelung 
Deutschlandticket oder einen Stellplatz im nächstgelegenen Parkhaus
Mitarbeiterrabatte bei namenhaften Herstellern und Marken von bis zu 80% aus den Bereichen Mode, Sport,
Technik und vielem mehr

Deine Aufgaben

Pflege von Mitarbeiter- und Kundendaten in HR-Systemen
Unterstützung im Recruiting-Prozess: Bewerbermanagement, Terminierung und Durchführung von
Vorstellungsgesprächen
Mitwirkung bei administrativen HR-Prozessen und der vorbereitenden Lohnbuchhaltung, (u.a. Zeiterfassung) 
Erstellung und Verwaltung von z.B. Vertragsunterlagen und Arbeitnehmerüberlassungsverträgen
Ansprechpartner für Mitarbeiter bei personalrelevanten Anliegen

Dein Profil

Du bist aktuell im Studium oder einer kaufmännischen Umschulung, idealerweise mit einer Nähe zum Thema
Personal oder Verwaltung
Alternativ strebst du einen Quereinstieg an und hast Interesse und erste Kenntnisse im Bereich HR oder
Personal 
Kommunikationsstärke, Leistungsbereitschaft, sowie die Motivation sich in neue Fachbereiche einzuarbeiten
Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Kontaktdaten für Stellenanzeige

IMPACT GmbH Hamburg

Willy Türschmann
Jungfernstieg 49
20354 Hamburg



Mail:           Jobs-HH@IMPACT-Group.de
Tel.:            040 / 350 16 31-0
WhatsApp: 040 / 350 16 31-0

mailto:jobs-hh@impact-group.de
http://04035016310
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