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Jetzt bewerben und Teil unseres Teams werden!

Die IMPACT Group ist seit über 27 Jahren erfolgreich in der Personaldienstleistung tätig und zählt heute zu den größten
familiengeführten Unternehmen der Branche in Deutschland. Als Marktführer in der Metropolregion Rhein-Neckar
betreuen wir unter anderem 70 der größten Unternehmen der Region – darunter auch zahlreiche Global Player.

Wir gehören zu den 20 größten Arbeitgebern in Mannheim und wurden von Kununu als einer der Top 10 beliebtesten
Arbeitgeber 2024 ausgezeichnet.

Werde Teil unseres engagierten Teams und starte bei uns durch!

Was Dich erwartet

Administrative Unterstützung: Du empfängst Mitarbeitende und Bewerbende, bearbeitest den Posteingang
und übernimmst die telefonische Korrespondenz.
HR-Sachbearbeitung: Gemeinsam mit unseren Disponent*innen kümmerst Du Dich um Zeiterfassungen,
Krankmeldungen und unterstützt bei der Gehaltsabrechnung.
Abwechslung garantiert: Du erhältst die Möglichkeit, erste Einblicke in die Personalsachbearbeitung zu
gewinnen und Dich im Bereich Faktura weiterzuentwickeln.

Was Du mitbringst

Qualifikation: Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, ein Studium oder eine
vergleichbare Qualifikation.
Erfahrung: Erste Berufserfahrung in der kaufmännischen Sachbearbeitung ist wünschenswert.
Serviceorientierung: Du arbeitest strukturiert, lösungsorientiert und hast Freude daran, in einem dynamischen
Umfeld mitzuwirken.

Was wir bieten

Attraktives Gehaltspaket: Du erhältst ein fixes Monatsgehalt sowie ein 13. Gehalt.
Sicherheit & Perspektive: Ein unbefristeter Arbeitsvertrag, ein sicherer Arbeitsplatz in einem
familiengeführten Unternehmen sowie Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge.
Flexibilität: 30 Urlaubstage, moderne Gleitzeitregelungen und flexible Arbeitszeitmodelle für eine bessere
Work-Life-Balance.
Exklusive Benefits: Eine steuerfreie Edenred-Gutscheinkarte im Wert von bis zu 600 € jährlich, Corporate
Benefits, Parkmöglichkeiten in der Innenstadt oder ein kostenloses Deutschlandticket.
Wohlfühlatmosphäre: Dich erwartet ein modernes Arbeitsumfeld, ein engagiertes Team sowie regelmäßige
Teamevents und gemeinsame Ausflüge.

Deine persönliche Ansprechpartnerin

IMPACT GmbH Mannheim

Celina Rohmann
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Tel:   0621/1299070

 

 

 

 

Impressum

mailto:jobs-ma@impact-group.de
tel:06211299070
https://www.impact-zeitarbeit.de/impressum

	Sachbearbeiter - Verwaltung & Personal (m/w/d) IMPACT Group

